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PREAMBULUM

A Kajaszé6 Kozség Onkorményzata (a tovabbiakban:Ajanlatkéro) a kozpénzek ésszeril
felhasznaldsa atlathatésaganak és széles korli nyilvanos ellenérizhetoségének megteremtése,
tovabba a kozbeszerzések sordan a verseny tisztasaganak Dbiztositdsa érdekében a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (2)
bekezdésében meghatarozott kotelezettségének eleget téve az Ajanlatkérd altal elnyert
TOP PLUSZ-1.2.1-FE1-2022-00037 kodszamu, az Eur6pai Uni6 altal tamogatandé palyazat
kapcsan lefolytatandd kozbeszerzési eljaras (a tovabbiakban: Kozbeszerzési Eljarés)
elokészitésével, lefolytatasaval, dokumentalasaval, valamint belsé ellenbrzésével, illetve az
ajanlatkéré nevében eljaro és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcesolatos
szabalyokrol, feladat- és felel6sségi rendrol az alabbi Eseti Kozbeszerzési Szabalyzatot (a
tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

A SZABALYZAT CELJA

1,

A Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban - a
Kbt-ben nem vagy nem kell6 részletességgel szabalyozott kérdések tekintetében a
Kozbeszerzési Eljarasra a jogszer(iség érdekében egységes szabalyokat allapitson meg.

A SZABALYZAT HATALYA

2,

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kozbeszerzési Eljards el6készitésében,
lefolytatasaban, dokumentalasaban és ellendrzésében részt vevO természetes személyekre,
jogi, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre.

AZ AJANLATKERO

3.

a.) Ajanlatkéré Kajaszo Kozség Onkorményzata, amely a Kbt. 5. § (1) bekezdésének cd)
pontja alapjan 6néll6 ajanlatkérd, amely a Kozbeszerzési Eljarast sajat maga folytatja le.

b.) Ajanlatkérdt a Kdzbeszerzési Eljaras soran a Polgarmester képviseli.
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c.) Ajanlatkér a Kozbeszerzési Eljaras lefolytatasahoz a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot von be.

A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

4.

A Kozbeszerzési Eljaras soran keletkez6 valamennyi dokumentumot idérendben &ssze kell
gylijteni és azt egy dokumentéacioban az Ajanlatkéré Titkarsagara iratmegérzés céljabol le kell
tenni. Az iratok gy(ijtéséért és teljes korl lefiizéséért a felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadé felel, Az iratok Titkarsagra torténd leadasat kovetden a dokumentumok Kbt.-
ben meghatarozott hatarideig torténd felel6s érzése az Ajanlatkéro kotelezettsége.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

S,

a.) A Kozbeszerzési Eljaras elokészitésének célja, hogy a szakmaisag alapjan biztositsa az
eljaras jogszer(l és lehet0ség szerinti sikeres lefolytatasat.

b.) A Kozbeszerzési Eljaras kozbeszerzési jogi elokészitéséért felelés személy a
Kozbeszerzési Eljarasba bevont felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, akinek
feladata tovabbé a Kozbeszerzési Eljarasba bevont kiilonbozo szakértelemmel rendelkez6
szakemberek koordinacioja.

¢.) A Kozbeszerzési Eljaras soran a felhivas és a kozbeszerzési dokumentacié elkészitése
(ideértve a szerzodéstervezetet is) a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
feladata. A dokumentacié miiszaki tartalmaért a tervezo felel.

d.) A Kozbeszerzési Eljards elokészitése az ajanlattételi felhivas és a kozbeszerzesi
dokumentacié Képviselo-testiilet altali elfogadasaval er véget.

e.) A Kozbeszerzési Eljardas meginditasa a felelos kozbeszerzési  szaktanacsado
kotelezettsége.

f) Az eljaras soran a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado felel az eljarasi
cselekmények betartasaért és betartatasacrt. Haladéktalanul tovabbitja az Ajanlatkéro felé
az esetleges kiegészitd tajékoztatas iranti kérdéseket, illetve javaslatot tesz az eljarasi
hatéaridok esetleges meghosszabbitasara.

g.) A kiegészitd tajékoztatasokra a valaszok megadésa az Ajanlatkéro feladata. A kiegészitd
tajékoztatas kozbeszerzési jogi kérdéseinek megvalaszolasa, illetve maganak a kiegészito
tajékoztatasnak az egybeszerkesztése ¢s a felkért gazdasagi szerepldkhoz valo megkiildése
a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladata.



A BIRALO BIZOTTSAG

6.

a.) A Biral Bizottsig munkaja az ajanlatok beérkezését kovetden kezdédik.

b.) A Biralé Bizottsag feladata, hogy a Kzbeszerzési Eljarasban az ajanlatok biralata soran a
szakmai szempontok, a Kbt. alapelvei és szabalyai maradéktalanul érvényesiiljenek.
Szakmailag megalapozott munkajaval elosegiti azt, hogy az Ajdnlatkéré dontéseinek
meghozataldhoz minden informécié rendelkezésre élljon, és azt, hogy az Ajanlatkérd a
nyertes ajanlattevd személyére vonatkozoan a legmegfelelébb dontést hozza meg.

c.) A Biralé Bizottsag négy tagbol all az aldbbiak szerint, figyelemmel a Kbt. 27. § (3)
bekezdésére:

- Jogi szakértelemmel rendelkez6 személy: dr........... ligyvéd és felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado
- Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy: dr. ...... ligyvéd és felelos

akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
- Miiszaki szakértelemmel rendelkez6 személy:
- Pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy: Bécsi Irén

d.) A Biralé Bizottsag tagjait a Képvisel6-testilet a jelen Szabalyzat elfogadasaval
egyidejlileg delegalja.

e.) A Biralo Bizottsag a dontéseit egyszerti szotobbséggel hozza. SzavazategyenlOség esetén
az elnok szavazata dont. Szavazni csak igennel vagy nemmel lehet.

f) A Biralo Bizottsag elndke a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

g) A Biraldo Bizottsdg a munkaja sordn jegyzokonyve(ke)t készit. A jegyzOkonyv
elkészitéséért a Biralé Bizottsag elnoke, mint jegyzokonyvvezetd felel.

h.) A Biralé Bizottsag altal meghozott (technikai) dontések végrehajtdsa, a Biralo Bizottsag
jegyz6konyveinek hitelesitése a Biralo Bizottsag elndkének a feladata.

i.) A Biralé Bizottsag feladatai kiilondsen a kovetkezok:

elbiralja és értékeli az ajanlatokat,

- sziikség esetén hianypotlasi felhivast bocsat ki, illetve felvilagositast kér az
ajanlattevoktol,

- korrigélja az ajanlatban szereplé nyilvanval6 szamitési hibat,

- dontési javaslatot tesz az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevok
alkalmassaga, alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében a dontéshozo részére,

- elkésziti az eljaras eredményére vonatkozo irasbeli 6sszegezés tervezetét,
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meghozza a jogorvoslati eljaras soran sziikséges dontéseket.

j-) A Biral6 Bizottsag elnoke:

beszerzi az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat és kezeli azokat;

ellenjegyzi az eljarast meginditd felhivast, az ajanlattevok részére megkiildendd
nyilatkozatokat, a kiegészité tajékoztatast és az Osszegezést, illetve egyéb
nyilatkozatokat és dokumentumokat, kezeli és elérhetévé teszi a kozbeszerzési
dokumentumokat;

felel a Biralo Bizottsag tagjainak koordinacigjaért.

k.) Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy feladata:

osszeallitja a kozbeszerzési dokumentumok miiszaki-szakmai részet;

elkésziti a kozbeszerzési miiszaki leirast;

kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai kérdéseket;

adott esetben ellenérzi az ajanlatoknak (részvételi jelentkezéseknek) az eldirt
miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek valo megfelelését;

az ajanlatok vizsgalata az esetleges szamitési hibak tekintetében.

l.) Jogi szakértelemmel rendelkez6 személy feladata:

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kétendo szerzodés tervezetét;

jogi kérdésekben allast foglal;

- elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd szerzddés végleges valtozatat.

m.) Pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy feladata:

meghatdrozza a fizetési feltételeket és adott esetben gondoskodik a palyazati
elszamolasroél;

kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket;

adott esetben ellendrzi az ajanlatoknak (részvételi jelentkezéseknek) az eldirt
pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését;

az ajanlatok vizsgalata az esetleges szamitdsi hibak tekintetében

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

7

1. Az ajénlattevék altal személyesen leadott vagy postai uton megkiildstt ajanlatok
atvételekor az eljarast megindito felhivasban a kapcsolattartasra kijelolt személy atadas-
atvételi elismervényt tolt ki vagy az atvett boritékon vagy csomagon feltiinteti az atvétel
helyét és pontos idépontjat (év/hé/nap/ora/perc), tovabba azt aldirja. Személyes leadas
esetén az atvételrdl egy példanyt (igy kiilondsen a zart boriték mdsolatat) ajénlattevo
részére atadja.

2. Az ajanlatok bontasat a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado végzi.
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A beérkezett ajanlatok bontasardl jegyzOkonyvet kell késziteni és azt a Kbt. szabdlyai
szerint az ajanlattevoknek meg kell kiildeni.

. A Biralé Bizottsag a beérkezd dsszes ajanlatot értékeli, majd a Kbt. 81. § (4)-(5) bek.
alapjan csak az értékelési sorrendben legkedvezobb és az azt kovetd egy vagy tobb
ajanlattevd tekintetében végzi el a biralatot, illetve vizsgalja az ar vagy koltség
arénytalanul alacsony voltét, és alkalmazza sziikség esetén a Kbt. 72. § szerinti eljarast.

Ajanlatkéré a kiilonbozé eljarasi hataridok lejartanak idépontjat a www.pontosido.hu
weboldal (Budapesti id6) adatai alapjan 4llapitja meg.

DONTESHOZATAL

8.

. A Kozbeszerzési Eljaras soran a Biral6 Bizottsag javaslata alapjan a kdzbenso dontéseket
a Polgarmester, az eljaras lezarasarol szolo dontést a Képvisel6-testiilet mint dontéshozo
hozza meg.

. A Kozbeszerzési Eljaras nyertesének megnevezésérdl, illetve az eljaras
eredménytelenségének megéllapitasardl szolo dontés meghozatalara a Képviselo-testiilet
jogosult.

. A nyertes személyére vonatkozo dontést meghozatalat kovetden a Kbt-ben

meghatarozottak szerint dsszegezést kell késziteni €s az azzal sszefliggd feladatokat el
kell latni, amelynek feleldse a Biralo Bizottsag elndke.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELLENORZESE

9.

. A Kozbeszerzési Eljarast a Tamogat6 ellen6rzi kiilon jogszabaly szerint.

Az ellendrzés soran a Birald Bizottsag tagjai kotelesek kozremikodni és az ellenorzest
segiteni.

KEPVISELET JOGORVOSLATI ELJARASBAN

10.

A Tarsasagot a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg elétt minden esetben a felelos akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado képviseli.



A KOZBESZERZESI SZABALYZATHATALYBALEPESE

11.
A jelen Szabalyzat 2023.szeptember l.napjan 1ép hatalyba.

Kajaszo, 2023.augusztus ..

Csaszar Roland
polgarmester



